
No. Jenis Naskah Dinas Wali Kota
Wakil Wali

Kota

Wakil Wali Kota Atas Nama 

Wali Kota

1 Peraturan Daerah P

2 Peraturan Wali Kota P

3 Keputusan P

4 Instruksi P

5 Nota Dinas P P P

6 Lembar Disposisi P P P

7 Pengumuman P P

8 Laporan P P

9 Rekomendasi P P

10 Berita Acara P P

11 Memo P P

12 Radiogram P P

13 Piagam P P

14 Serifikat P P

15 Telaahan Staf

16 Lembaran Daerah

17 Berita Daerah

18 Notula

19 Daftar Hadir

20 Nota

21 Pengajuan Konsep

22 Naskah Dinas

23 Surat Edaran P P

24 Surat Dinas P P P

25 Surat Keterangan P P P

26 Surat Izin P P P

27 Surat Perjanjian P

28 Surat Perintah P P P

29 Surat Tugas P P P

30 Surat Kuasa P

31 Surat Undangan P

32 Surat Pernyataan Melaksanakan

Tugas

P P

33 Surat Panggilan P

34 Surat Tanda Tamat Pendidikan atau 

Pelatihan

P

35 Surat Perjalanan Dinas

36 Surat Pengantar

KEWENANGAN PENANDATANGANAN NASKAH DINAS OLEH 

KEPALA DAERAH DAN WAKIL KEPALA DAERAH


